
Abruf Ihrer Bestellung 

1. Gehen Sie auf                                 
h2ps://supplier.ariba.com und melden Sie 
sich mit Ihrem Benutzernamen und 
Passwort an. 

2. Klicken Sie entweder auf "Au=räge" (in 
der Mi=e des Bildschirms) oder auf 
"Workbench" (oben links). 

3. Sie sehen nun eine Liste aller 
Bestellungen, die Sie über SAP Business 
Network erhalten haben. 

NB: Ein Filter ist wahrscheinlich noch akFv! 
Am besten klicken Sie auf "Filter 
bearbeiten" und ändern "letzte 31 Tage" in 
"letzte 365 Tage", dann "Anwenden" und 
"Filter speichern". 

4. Klicken Sie schließlich auf Ihre 
Au=ragsnummer (in blau) auf der linken 
Seite der Workbench, um das Dokument 
selbst aufzurufen. 

Sie haben Ihr SAP-Business-Network-Konto eingerichtet und die Umsatzsteuer- und BankkontoinformaRonen hinzugefügt: Sie 
sind nun bereit für die Rechnungsstellung. Der erste Schri2 besteht immer darin, die entsprechende Bestellung         

abzurufen, die Sie in Rechnung stellen möchten. 
(Wenn Sie Ihr Konto noch nicht eingerichtet haben, lesen Sie bi=e das Handout Einrichtung eines Kontos SAP BN oder   

wenden Sie sich an einkauf@50hertz.com) 


